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A.1- CHECKLIST 
 

ITENS 
DOCUMENTOS 

NECESSÁRIOS 
ORIENTAÇÕES/ESPECIFICAÇÕES CHECK 

1 

Ofício dirigido à 

Presidência do Conselho 

Municipal de Educação. 

 

 

2 

Ato de Criação e/ou de 

Incorporação pelo Poder 

Público.  

Específico para as Unidades da Rede 

Pública Municipal. 

 

3 

Regimento Unificado das 

Escolas Públicas de 

Xinguara-RUEPX 

 Resolução Vigente aprovada pelo CME. 

 

4 

Projeto Político 

Pedagógico da 

Unidade 

Educacional 

 

 

Aspectos básicos a serem observados: 

 *Para todos os aspectos elencados abaixo 

contextualizar e apresentar dados dos 

níveis/modalidade de ensino/programa. 

1 - O diagnóstico da comunidade escolar e 

características da população a ser atendida; 

2- A concepção sobre educação, 

conhecimento e qualidade das 

aprendizagens; 

3- Avaliação da aprendizagem e da 

instituição; 

4- As bases norteadoras da organização do 

trabalho pedagógico (os fins, objetivos, 

princípios e metas);  

5- Os fundamentos da gestão democrática, 

compartilhada e participativa; 

6- O programa de acompanhamento de 

acesso, de permanência dos estudantes e de 

superação da retenção escolar, exceto para 

a educação infantil; 

7- Estratégias de formação inicial e 

continuada dos profissionais da educação; 

8- Resultados do processo de avaliação 

interna e externa; 

9- A concepção da organização do espaço 

físico da instituição escolar, que atenda às 

normas de acessibilidade; 

10- Articulação da unidade educacional 

com a família e a comunidade; 
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11- Plano de Ação da Escola, do Programa 

Saúde na Escola, do Programa Busca 

Ativa, Calendário Escolar, com marcações 

de atividades específicas da escola; 

Planejamento Anual da Escola constando 

os Objetivos, Habilidades e Competências, 

Objeto do Conhecimento, Avaliação e 

Ementa das Disciplinas; 

12-PIP- Plano de Intervenção Pedagógica 

realizado semestral ou anualmente para 

sanar problemas de aprendizagem de 

alunos ou turmas em defasagem;  

13-Educação Especial: Relação dos alunos 

com deficiência, PDI (Plano de 

Desenvolvimento Individualizado) 

contendo identificação das necessidades 

educacionais especificas dos educandos, 

definição dos recursos necessários, das 

atividades a serem desenvolvidas e o 

cronograma de atendimento dos alunos na 

Sala de Recursos AEE/ Multifuncionais;  

14-Descrição das eventuais práticas 

pedagógicas próprias e inovadoras no 

âmbito da escola (projetos específicos 

desenvolvidos na escola). 

5 

Matriz Curricular 

correspondente ao (s) 

segmento (s) da 

Educação Básica. 

Resolução Vigente aprovada pelo CME. 

 

6 

Quadro demonstrativo de 

pessoal administrativo e 

técnico  

anexo aos quadros, cópia (frente e verso) 

da comprovação da formação profissional, 

adequada ao cargo a ser exercido e de 

ingresso e/ou de designação de função no 

serviço público municipal. 

 

7 
Quadro demonstrativo de 

pessoal docente 

anexo aos quadros, cópia (frente e verso) 

da comprovação da formação profissional, 

adequada ao cargo a ser exercido. 

 

8 

Planta baixa das 

instalações do prédio 

escolar; demonstrativo 

de infraestrutura. 

acompanhado, quando for o caso, do 

comprovante de locação, comodato e/ou 

equivalente, por período não inferior a 02 

(dois) anos. 

 

9 
Plano de formação 

continuada dos 

Aspectos básicos a serem observados:   
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educadores da unidade 

educacional (atualizado) 

com prazo de vigência de 

até 5 anos 

a) Público Alvo; b) Justificativa; c) Metas 

Relacionadas à Formação; d) Objetivos; e) 

Cronograma f) Recurso. 

10 

Cronograma do nível (ou 

níveis) de Educação 

Básica a ser (em) 

implantado(s), com a 

indicação dos turnos de 

funcionamento.; 

Quando não houver previsão de 

implantação o cronograma é dispensado. 

 

11 

Termo de Convênio, 

atualizado, quando 

couber, inclusive de área 

para Educação Física; 

Termo de cedência de quadra e ginásio de 

esporte. 

 

12 Calendário escolar; Resolução Vigente aprovada pelo CME. 
 

13 

Documentação 

comprobatória de 

instalação e 

funcionamento dos 

Conselhos Escolares 

Ata de instalação e ata da última reunião do 

ano em curso. 

 

14 

Declaração de 

Adimplência de 

Recursos Federais 

(PDDE/outros) 

  

15 

Demonstrativo de 

infraestrutura física 

(imóvel). 

Constando as medidas de cada dependência  

16 
Demonstrativo da 

infraestrutura física. 
Mobiliário e equipamento 

 

17 

Demonstrativo do 

sistema de gestão 

acadêmica. 

Escrituração escolar (diários, boletins, 

declaração estudantil, histórico e 

certificado de conclusão;) 

 

18 
Projeto de promoção de 

acessibilidade. 

Descrição das formas de acessibilidade na 

escola (rampas, banheiros adaptados, piso 

tátil, barra de proteção, mobília e outros) 

 

19 

Comprovação de que 

alimentou o Censo 

Escolar (código do 

INEP) e de que os 

relatórios estão em dia  
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20 

Comprovação de entrega 

dos relatórios finais 

(CODOE) 

 

 

21 

Certificado de 

Licenciamento da 

Vigilância Sanitária  

 

 

 

 

Obs. 1: Todos os documentos deverão ser protocolados em 2 (duas) vias.  

Obs. 2: No Ofício deverão ser listados todos os documentos que estarão sendo protocolados. 

 

       

 

        Responsável pela Triagem                                       Secretária Executiva CME    
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